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GUIA PARA LA CREACION DE PUBLICACIONES PERIODICAS

En este documento se sefialan los elementos que debera contemplar cualquier publicacion cientifica
no seriada que busque contar con el respaldo institucional.

1. POLITICA EDITORIAL Y DESCRIPCION

Elaborar una descripcion general
Se debe elaborar una descripcion general de la revista, sintética, que incluya objetivo, naturaleza,
periodicidad, publico meta, sistema de arbitraje utilizado, si la revista ofrece acceso abierto a sus
contenidos o lo restringe al pago de algun tipo de cuota, estructura (secciones), politica desecciones,
entre otros aspectos importantes que permitan al lector formarse una idea clara, inequivoca, del tipo
de revista de que se trata y su tematica.

Este es el primer paso a definir en la creacion de una revista. Los siguientes elementosayudaran
tanto a los editores como a autores, dictaminadores y lectores a formarse una mejor idea de los
objetivos, alcance, tematica, entre otros aspectos generales del perfil editorial de la revista.

Tipo de revista
Es importante comprender el tipo de revista que se quiere publicar, por la finalidad de su

publicacion, su tematica y el piblico meta al que estara dirigida.

Tipos de revistas en el ambito de la ciencia

# | TIPO CONTENIDO LECTOR EVALUACION OTROS
‘Revist.a de' ) Publica investigaciones, Estan dirigidas a la Deben pasar Contienen
Investigacion principalmente, sus revisiones y | comunidad cientifica | por revision por | articulos
cientifica actualizaciones, las cuales pares originales inéditos
sustentan el desarrollo cientifico hechso por
cientificos para
cientificos
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2 R’eV1‘sta Publica articulos Estan dirigias a | Deben Dan a
tecnico- dirigidos al profesional | los pasar por | conocer a su
profesional | 4o yna disciplina sobre | profesionales de | revision comunidad
cuestiones técnicas o una cierta area | por pares | los ltimos
de procedimientos e del avances
investigacion aplicada | conocimiento relativos a su
en esa area del profesion
conocimiento
3 | Revistade | Se orientan a la Estan dirigidas Intentan
divulgacion | divulgacion del al publico en acercar la
cientificay | conocimiento de la general por ciencia al
cultural ciencia a un publico parte de publico en
mas amplio especialistas en general
Los contenidos no son | comunicacion
necesariamente de la ciencia
producto de una
investigacion cientifica

A continuacion se enlistan los principales elementos a describir de la revista,
en los que sedefinira la politica editorial:

Mision

De manera general, la finalidad de las revistas especializadas es comunicar (difundir
entre pares) los resultados de investigaciones originales realizadas en su ambito de
conocimiento. Si la revista fuera de divulgacion o de otro tipo el proposito cambiara.

Publico al que se dirige
Dentro de politicas editoriales (enfocado al campo disciplinario) y el lenguaje es
especializado.

Cobertura geografica: nacional, internacional
Si pretende ser una revista cientifica (especializada, con arbitraje y registrada en
bases de datos e indices) no se hablara de una cobertura geografica sino tematica.

Idioma
En el resumen los articulos deben tener al menos dos idiomas: el principal, que sera
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el predominante del lugar de donde se publique la revista (en este caso espafiol), y
uno secundario, que generalmente sera inglés, en caso de que no sea éste el principal.
Si la revista aspira a una mayor presencia internacional, el idioma principal de los
articulos debera ser el inglés.

Por otro lado, la pagina de la revista debera traducirse a tantos idiomas como los
editores estén interesados en difundirla. Nuevamente, debera tener al menos un
idioma principal y un idioma adicional.

Tipo de revista

La tendencia es que las revistas cientificas se enfoquen a una sola temaética, es decir,
que sean especializadas; esto ayuda a que tenga mayor visibilidad internacional y a
su posicionamiento en bases de datos, repositorios e indices que, como su nombre lo
dice, aportan indicadores deproductividad y visibilidad.

Cobertura tematica

Esta relacionado con el punto anterior. Las revistas especializadas se enfocan en un
tema, no en una disciplina (estudios sobre agua, redes, software, teoria etnografica,
etc.). Debera indicarse con toda claridad y precision el &mbito tematico y alcance de
la revista.

Formato y soporte

Debera tratarse, de preferencia, de una revista digital. Esta se publicara en formatos
pdf, html o epub, o de ser posible los tres anteriores, por tratarse de formatos no
propietarios y de codigo abierto (el primero es el mas conocido, el segundo el mas
universal y el tercero el mas eficiente).

El soporte en el cual se difundird serd digital en linea (internet). Se ocupara la
plataforma Open Journal Systems (OJS, https://pkp.sfu.ca/ojs/) para la gestion de los
procesos editoriales y para la publicacion y difusion de la revista. Esta aplicacion
ofrece varias ventajas: es de un software libre,de codigo abierto; esta especializado
en revistas académicas; asigna de forma automatica protocolos de interoperabilidad
segun el estandar OAI-PMH, gracias al cual sus contenidos son interoperables y

cosechables (web indexing) en repositorios e indices especializados.
La revista podra contar con una “version” impresa, que se publicard de acuerdo
con el esquemade impresion bajo demanda (print on demand).
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Frecuencia de publicacion

Se recomienda que para revistas del area de sociales se establezca una periodicidad
trimestral o cuatrimestral; en areas de la salud, bimestral y en ciencias exactas,
semestral o anual.

Tipo de contenidos

Para fines de datos bibliométricos se contabilizan so6lo los articulos cientificos
(originales y de revision), si bien las revistas pueden publicar reportes parciales o
avances de investigacion,ensayos, resefias de libros, ponencias, entre otros.

Las revistas del area de salud han establecido como parametro ciertos contenidos, los
cuales se agrupan en secciones que llevaran el mismo nombre. Estos son:

Editorial

Debe escribirla algin especialista, externo a la revista, por invitacion, y debe
abordar alguntema relevante, polémico o de actualidad en el &mbito de
conocimiento de la revista.

Articulos originales

Son articulos que presentan resultados de investigaciones originales y que,
por lo general, reproducen el proceso de investigacion por el cual se llegd a
un cierto resultado (total o parcial) de la investigacion presentada.

Articulos de revision
Revisan el estado del arte en cierta disciplina, drea tematica o de
conocimiento.

Resenas
Informan sobre las novedades editoriales en el ambito tematico de la revista.

Cartas al editor

Comunicaciones dirigidas al editor que discuten algun articulo publicado en
la revista. La publicacion de la carta, asi como la respuesta del autor, deberan
publicarse de manera inmediata.
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Periodicidad y numero de articulos
A continuacién se menciona el nimero de articulos que debera contener la revista,
de acuerdo conlos criterios SciELO por area de conocimiento:

AREA TEMATICA PERIODICIDAD NUMERO DE ARTICULOS POR ANO
Minima Deseada Minima Deseada
Agrarias y exactas Cuatrimestral = Trimestral 18 40
Biologicas Trimestral Trimestral 32 60
Humanas Semestral Cuatrimestral 10 24
Secciones

Las secciones deberdn ajustarse al esquema antes mencionado, y sus nombres deben
corresponder preferentemente al tipo de contenido. Por otra parte, dependeran del
area tematica de cada una de las revistas; sin embargo, para contribuir a la
comunicacion de la ciencia y poder ser incluidas en bases de datos reconocidas se
sugiere que al menos el 75% de los contenidos sean articulos originales o reportes de
investigacion en los cuales se llegue a conclusiones con base en una metodologia.

Extension

Dependera de la temdtica de la revista. Para ciencias sociales pueden ser hasta 25
paginas; para exactas o de la salud, 15; para ciencias juridicas, hasta 50. Sin embargo,
esto depende de las politicas que establezca el consejo editorial y el comité cientifico.

2. INSTRUMENTOS DE CONTROL DE PROCESOS

Manual de procesos editoriales
Este es un documento descriptivo y de control de los procesos de trabajo de la
revista.Preferentemente, debera incluir los siguientes elementos:

Procesos de edicion
Se debe elaborar un esquema del flujo de procesos editoriales de la revista:
convocatoria, dictamen editorial y dictamen académico, correccion, edicion,

disefio, formacion,metadatos y etiquetas, entre otros).

RECTORIA
2023 -2029

i
2

Edificio 1, Campus Norte | Av. Universidad 1001, Col. Chamilpa, CP 62209, Cuernavaca, Morelos, México. Tel. +52 777 3297000, ext. 3815
inventio.uaem.mx, inventio@uaem.mx




SECRETARIA ACADEMICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

DIRECCION DE PUBLICACIONES Y DIVULGACION

F@J

PUBLICACIONES
¥ DIVULGACION

Procesos de arbitraje

Se debe elaborar un esquema del sistema de arbitraje que sigue la revista
(revision por pares, doble ciego, parcialmente abierto o totalmente abierto,
entre otros).

Procesos de produccion
Se debe elaborar un mapa del flujo de los procesos de produccion (para revista
impresa, para revista digital; puede formar parte del de procesos editoriales).

Procesos de difusion

Se debe elaborar un esquema del flujo de procesos de difusion (para medio
impreso o digital, distribucion en bibliotecas y librerias especializadas,
asignacion de metadatos y protocolos de interoperabilidad, registro en bases
de datos, repositorios, directorios eindices, asignacién de identificadores
digitales fijos [doi, handle, entre otros).

Manual de estilos editoriales
Este manual contiene documentos guia para el funcionamiento adecuado en sus
procesoseditoriales. Preferentemente, debera incluir los siguientes elementos:

Normas editoriales

Es la normatividad general de la revista. Conjunto de enunciados generales
que definen el perfil editorial de la revista (qué publica) y que deberan estar
al alcance de lectores, colaboradores, evaluadores, entre otros participantes de
la revista.

Instrucciones para autores
Guia para la presentacion de articulos a postularse en la revista que deberan
seguir los autores. En ella se describe el estilo editorial al que se apegan sus
contenidos (como publica).

Hoja de estilos tipogrdficos
Hoja de estilos graficos y tipograficos (guia para disefiadores, formadores y
diagramadores de la revista).
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Guia de redaccion

Guia que contiene los criterios de redaccion, correccion de estilo y revision
de pruebas, destinada para el redactor, editor de contenido y corrector de
pruebas de la revista.

Criterios legales
La revista debe cumplir con la normatividad nacional e internacional en materia
de propiedadintelectual. Entre los criterios minimos sobresalen los siguientes:

- Dictamen previo

- Reserva de derechos al uso exclusivo del nombre

- ISSN

- Solicitud a los autores de la cesion de la titularidad de los derechos
patrimoniales sobre los contenidos de la revista (restringida, parcial, total):
carta de cesion de derechos paraarticulos y obras de terceros incluidas en
los articulos (por ejemplo, imégenes), carta compromiso de originalidad
del contenido de los articulos, entre otras

- Uso de licencias de uso libre (copia, distribuciéon, comunicacion, entre
otros) para ladifusion y distribucion de los contenidos de la revista

- Cddigo de ética de la revista (independiente del codigo de ética institucional)
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3. FUNCIONES DEL EQUIPO EDITORIAL

De manera general, las revistas especializadas se organizan de acuerdo con el
siguiente esquema:

comité arbitros
cientifico o dictaminadores
director
editorial

editores
asociados

equipo
de redaccion
(correctores, revisores,
traductores...)

distribucion,

marcaje y protocolos actualizacion de
ventas . -
de interoperatividad bases de datos

inventarios i o
D (soporte digital) (soporte digital)
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Aqui se deberd definir la composicion y funciones de los integrantes del equipo
editorial. Este seintegrara de acuerdo con las areas de edicion, arbitraje, produccion
y difusion:

Area de arbitraje

Consejo de redaccion
Se integrara por editor, corrector, disefiador, programador, web master, entre
otros.

Comité cientifico
Se integrard por autoridades nacionales e internacionales en el ambito
académico deespecialidad de la revista.

Consejo editorial

Se integrara por editores asociados (especialistas en el area tematica), con
funciones editoriales en la revista, preferentemente con reconocimiento
nacional e internacional.

Directorio institucional

Opcional. Sélo se menciona y no cumple funciones editoriales, ni decide los
contenidos de la revista, ni tiene injerencia en los procesos de arbitraje de la
revista.

Cartera de arbitros

Son los investigadores y especialistas en el area tematica de la revista que se
encargaran dela evaluacion de los contenidos. Se puede conocer o no sus
nombres, de acuerdo con el sistema de evaluacion que adopte la revista.

Director editorial
Es, en estricto sentido, el director de la revista, y debe ser un investigador
especialista en elarea temdtica de la revista.
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Editores asociados

Desempefian funciones de vinculacidon entre estos cuerpos, asi como de
definicion de las orientaciones tematicas de la revista; también son
especialistas en el 4rea temdtica de la revista.

Area de edicion

Editor

Es estrictamente un editor, no necesariamente especialista en el drea tematica
de la revista;debe vincularse con todos los anteriores (director, consejos,
comités, arbitros).

Traductor

Debera especializarse en la traduccion de titulos, resumenes y, en su
caso, de textoscompletos, dentro del drea de conocimiento o temadtica de la
revista.

Corrector de estilo, editor de contenido y revisor de pruebas
Sus funciones abarcan desde el diagndstico del texto hasta la lectura de
pruebas y, engeneral, la revision de todos los contenidos de la revista.

Diserniador
Deber4 realizar las funciones de disefo editorial, disefio grafico y disefio web.

Area de produccion

Programador y gestor de contenidos digitales
Creacion de archivos en formatos digitales (xml, html, pdf, epub, etc.), asi
como de laadministracion de los contenidos en el sitio web de la revista (OJS).

Indices, bases de datos y repositorios

Se encarga de la actualizaciéon de los contenidos en bases de datos
especializadas. Es el equivalente digital al distribuidor de ejemplares
impresos.
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Impresion
Si bien la mayoria de las revistas especializadas han abandonado el papel,
en caso deimprimirse, deberd considerarse el trabajo a realizar con el
impresor.

Area de difusion

Distribuidor
Se encarga de colocar los ejemplares impresos en bibliotecas y librerias.

Ventas y suscripciones
Realiza el trabajo de vinculacion con lectores y distribuidores

Difusion en medios
Se encarga de la promocién y difusion de la revista y sus contenidos en medios.

Ademas de las anteriores, deberd contarse con un area de administracion, finanzas
v gestion dederechos de autor.

Elaboro:

Gerardo Ochoa

Departamento de Edicion

Direccion de Publicaciones y Divulgacion
Agosto de 2019
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